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schedule — programar

| always schedule my meetings early in the morning.
[a1 Dlweiz ‘'skedzul mar ‘mitinz 3rli in 88 ‘'mornin]
Siempre programo mis reuniones temprano en la manana.

She schedules everything, even coffee breaks.
[Ji 'skedzulz ‘evri 1 ‘ivin 'kafi breiks]
Ella programa todo, incluso los descansos para el cafe.

I'm scheduling next week’s appointments right now.
[azm ‘skedzulin nekst wiks o'parntmants rart nau]
Estoy programando las citas de la proxima semana justo ahora.
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update — actualizar

| updated the calendar with all the new deadlines.
[a1 ap'dertrd da 'keelandar wid ol da nu 'de dlainz]
Actualicé el calendario con todas las nuevas fechas limite.

They update their shared calendar every Sunday.
[8e1 ap'dert der [erd ‘kaelandar ‘evari 'san dei]
Ellos actualizan su calendario compartido cada domingo.

I'm updating the schedule as we speak.
[azm ap'dertin 8a ‘skedzul &z wi spik]
Estoy actualizando el horario mientras hablamos.
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check — revisar

I check my calendar every single morning.
[a1 ek ma1 ‘keelandar ‘evari 'singal ‘marnin]
Reviso mi calendario todas las mananas.

He checks the shared calendar before saying yes.
[hi tfeks &a [erd 'kaelandar br'for 'serrn jes]
El revisa el calendario compartido antes de decir que si.

I'm checking if we're free that weekend.
[aim "fekin 1f wir fri daet ‘wi kend]
Estoy revisando si estamos libres ese fin de semana.




/erboseningles

100 temas basicos

verbos-en-ingles.com

write — escribir

| wrote the appointment down so | wouldn't forget.
[a1 rout 88 a'porntmant davn sou a1 ‘wudant far'get]
Escribi la cita para que no se me olvidara.

She writes every event by hand in her planner.
[[i rarts ‘evari r'vent bar haend 1n h3r ‘plaenar]
Ella escribe cada evento a mano en su agenda.

I'm writing everything in my digital calendar now.
[azm rartin ‘evri 61 1n mar ‘didzatal kaelandar nau]
Estoy escribiendo todo en mi calendario digital ahora.
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set — establecer

I set clear time blocks for each task.
[a1 set klir tazm blaks for i taesk]
Establezco bloques de tiempo claros para cada tarea.

He sets weekly reminders to check in with his team.
[hi sets 'wikli rimaindarz tu fek In wid hiz tim]
El establece recordatorios semanales para hablar con su equipo.

I'm setting new deadlines for the entire month.
[azm 'setin nu ‘de dlainz for 8i In‘tazar man@)]
Estoy estableciendo nuevas fechas limite para todo el mes.
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remember — recordar

| remembered the meeting just in time.
[a1 r’'membard da ‘mitin dzast 1n taim]
Recordé la reunion justo a tiempo.

She remembers everyone’s birthday thanks to her calendar.
[Ji rTmembarz ‘evriwanz 'b3rB de1 Baenks tu h3r 'kaelandar]
Ella recuerda todos los cumpleanos gracias a su calendario.

I'm trying to remember what | scheduled for Friday.
[aim ‘traiin tu r'rmembar wat a1 ‘skedzuld for frardet]
Estoy tratando de recordar qué programé para el viernes.
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mark — marcar

| marked the vacation days in red.
[ar markt ds ver'keifan derz 1n red]
Marqué los dias de vacaciones en rojo.

They marked the wedding date months ago.
[der markt 8a 'wedin dert manBs a'gou]
Marcaron la fecha de la boda hace meses.

I'm marking all my deadlines this afternoon.
[azm 'markzn ol mar 'de dlainz 81s aftar'nun]
Estoy marcando todas mis fechas limite esta tarde.
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remind — recordar

I reminded him about our meeting twice.
[a1 ri'maindid him a'baut ‘avar ‘mitin twais]
Le recordé nuestra reunion dos veces.

She reminds her team of deadlines every Monday.
[Ji ri'maindz h3r tim av ‘de dlainz ‘evari ‘man dei]
Ella le recuerda las fechas limite a su equipo cada lunes.

I'm reminding myself to check the calendar daily.
[azm ri'maindin mar'self tu ek da 'kaelandar ‘deili]
Me estoy recordando revisar el calendario todos los dias.
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track — dar seguimiento

I track my weekly progress through my calendar.
[a1 treek mar ‘wikli ‘pra gres 8ru mar ‘keelandar]
Doy seguimiento a mi progreso semanal con mi calendario.

They track their project timelines that way.
[der1 traek der ‘pradzekt tarmlainz daet wer]
Ellos dan seguimiento a sus proyectos de esa manera.

I'm tracking all events for this quarter.
[azm ‘traekin ol r'vents far 81s 'kwortar]
Estoy dando seguimiento a todos los eventos de este trimestre.
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plan — planear

| plan my whole week on Sunday evenings.
[a1 pleen mar houl wik an 'san der ‘ivninz]
Planeo toda mi semana los domingos por la tarde.

We plan our meetings around everyone’s availability.
[wi pleen 'avar ‘mitinz a'raund ‘evriwanz a veils bilati]
Planeamos nuestras reuniones segin la disponibilidad de todos.

I'm planning my schedule more carefully this month.
[azm ‘plaenin mar ‘skedzul mor ‘kerfali d1s man6]
Estoy planeando mi horario con mas cuidado este mes.
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look over — revisar en detalle

| looked over my calendar and realized | was double-booked.
[a1 lukt ‘ouvar mar 'keelandar @nd 'ris latzd a1 waz ‘dabal-bukt]
Revisé a fondo mi calendario y me di cuenta de que tenia dos compromisos a la vez.

She looked over her schedule before accepting the invite.
[[i lukt ‘ovvar h3r 'skedzul br'for aek'septin di 1n'vart]
Ella reviso bien su agenda antes de aceptar la invitacion.

I'm looking over next month’s calendar right now.
[azm ‘lukin ‘ouvar nekst man®s 'keelandar rart nav]
Estoy revisando en detalle el calendario del proximo mes.
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send invite — enviar invitacion

| sent the invite this morning through Google Calendar.
[a1 sent i 1n'vart d1s ‘'marnin Oru ‘gugal 'kaelandar]
Envié la invitacion esta manana por Google Calendar.

He sends invites for every meeting he hosts.
[hi sendz 1n'varts far ‘evari ‘mitin hi housts]
El envia invitaciones para cada reunion que organiza.

I'm sending the invites right after lunch.
[azm 'send1n i 1n'varts rart ‘seftar lang]
Estoy enviando las invitaciones justo después de comer.
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receive invite — recibir invitacion

I received the invite but forgot to respond.
[a1 ra'sivd &i 1n'vart bat far'gat tu rr'spand]
Recibi la invitacion pero olvidé responder.

They receive calendar invites for every shift.
[der1 ra'siv 'kalandar 1n'varts for ‘evari [ift]
Ellos reciben invitaciones de calendario para cada turno.

I'm receiving too many invites lately.
[azm ra'sivin tu ‘meni n'varts 'lertli]
Estoy recibiendo demasiadas invitaciones Ultimamente.
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highlight — resaltar

| highlighted the most important deadlines in orange.
[a1 'ha1 lartzd 88 moust 1m'portant ‘de dlainz in drandz]
Resalté las fechas limite mas importantes en naranja.

She highlights urgent events on her calendar.
[fi ‘haz latts 3rdzant r'vents an h3r 'keelandar]
Ella resalta los eventos urgentes en su calendario.

I'm highlighting all the family activities this week.
[azm 'hazlattin ol 8o feemali aek'tivatiz d1s wik]
Estoy resaltando todas las actividades familiares esta semana.
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book — reservar

I booked a room for our Monday meeting.
[a1 bukt @ rum for ‘avar ‘'man de1 ‘mitin]
Reservé una sala para nuestra reunion del lunes.

They booked the venue months in advance.
[der bukt 83 'venju man®s 1n ad'vaens]
Ellos reservaron el lugar con meses de anticipacion.

I'm booking the conference room now.
[azm ‘bukin da 'kanfarans rum nav]
Estoy reservando la sala de juntas ahora mismo.
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block — bloquear tiempo

I blocked off two hours to work on reports.
[a1 blakt of tu ‘avarz tu w3rk an r1'parts]
Bloqueé dos horas para trabajar en los reportes.

He blocks time every morning to read emails.
[hi blaks tazm 'svari ‘'marnin tu rid i'meilz]
El bloquea tiempo cada manana para leer correos.

I'm blocking some quiet time this afternoon.
[azm ‘blakin sam ‘kwaiat tazm d1s aeftar'nun]
Estoy bloqueando algo de tiempo tranquilo esta tarde.
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sync — sincronizar

I synced my phone calendar with my laptop.
[a1 s1nkt ma1 foun 'keelandar wid mar laep tap]
Sincronicé mi calendario del celular con mi computadora.

They sync their calendars so they don’t miss anything.
[8e1 sink der 'keelandarz souv der dount mis ‘eni B1n]
Ellos sincronizan sus calendarios para no perder nada.

I'm syncing all my events with my new planner.
[azm ‘sinkin ol mar r'vents wid mar nu ‘plaenar]
Estoy sincronizando todos mis eventos con mi nueva agenda.
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organize — organizar

| organized my calendar by color-coding everything.
[a1 'orga naizd mar 'keelandar bar 'kalar-koudin ‘evri 81n]
Organicé mi calendario usando colores para todo.

She organizes her day down to the minute.
[Ji 'orga naiziz h3r der daun tu 8a ‘mrinat]
Ella organiza su dia al minuto.

I'm organizing next week so | don’t feel overwhelmed.
[azm 'orga naizin nekst wik sou a1 dount fil ouvvar'welmd]
Estoy organizando la proxima semana para no sentirme abrumado.




/erbos eniingles

100 temas basicos

verbos-en-ingles.com

categorize — clasificar

| categorized my tasks by work, personal, and family.
[a1 'keetaga raizd mar taesks bar wark ‘parsinil eend ‘feemali]
Clasifiqué mis tareas en trabajo, personal y familia.

He categorizes everything using labels.
[hi 'keetaga raiziz 'evri 01n juzin ‘letbalz]
El clasifica todo usando etiquetas.

I'm categorizing this month’s events to stay focused.
[azm 'keetaga raizin d1s manBs 1vents tu ster foukast]
Estoy clasificando los eventos de este mes para mantenerme enfocado.
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repeat — repetir evento

| set the meeting to repeat every Tuesday.
[a1 set 88 ‘'mitin tu rr'pit ‘evari ‘tuzdei]
Programé la reunion para que se repita cada martes.

She repeats important reminders every few days.
[fi ri'pits 1m'portant ri'maindarz 'svari fju deiz]
Ella repite recordatorios importantes cada pocos dias.

I'm repeating this event weekly for the next two months.
[azm r1'pitin 81s T'vent ‘wikli far da nekst tu manBs]
Estoy repitiendo este evento cada semana por los proximos dos meses.
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join — unirse a evento

| joined the meeting straight from my calendar app.
[a1 dzo1nd &9 ‘mitin strert fram mar 'keelandar aep]
Me uni a la reunion directamente desde la app del calendario.

They join every virtual event right on time.
[de1 dzo1n ‘evari 'vartfual r'vent rart an taim]
Ellos se unen a cada evento virtual puntualmente.

I'm joining the webinar at noon.
[azm ‘d3o1nin da ‘weba nar @t nun]
Me voy a unir al seminario al mediodia.
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secure — asegurar horario

| secured a spot on their schedule for next week.
[a1 sTkjurd a spat an der ‘skedzul far nekst wik]
Aseguré un espacio en su agenda para la proxima semana.

She secures time every morning for planning.
[[i stkjurz tazm ‘evari ‘marnin for ‘plaenin]
Ella asegura tiempo cada manana para planear.

I'm securing that time block before it fills up.
[azm sT'kjurin daet tazm blak br'far 1t filz Ap]
Estoy asegurando ese bloque de tiempo antes de que se ocupe.
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edit — editar

| edited the event to change the location.
[a1 ‘ed1tid &i r'vent tu ferndz ds lov'ke1fan]
Edité el evento para cambiar la ubicacion.

He edits his schedule when something urgent comes up.
[hi 'ed1ts hiz ‘'skedzul wen 'sam81n '3rdzant kamz ap]
El edita su agenda cuando surge algo urgente.

I'm editing the invite to include more details.
[azm ‘edatin di 1n'vart tu n'klud mor dr'teilz]
Estoy editando la invitacion para incluir mas detalles.
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use — usar

| use my calendar to manage everything.
[a1 juz ma1 'keelandar tu ‘'maenadz ‘evri B1n]
Uso mi calendario para manejar todo.

They use both digital and paper planners.
[der juz bouB 'didzatal and ‘perpar ‘plaenarz]
Ellos usan tanto agendas digitales como de papel.

I'm using a new app to stay more organized.
[azm ‘juzin & nu @p tu ster mor 2rga naizd]
Estoy usando una nueva app para estar mas organizado.
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print — imprimir

| printed my weekly schedule to keep it on my desk.
[a1 ‘printid mar ‘wikli ‘'skedzul tu kip 1t an mar desk]
Imprimi mi horario semanal para tenerlo en mi escritorio.

She prints her calendar every Sunday night.
[Ji prints h3r 'kaelandar ‘evari 'san de1 nait]
Ella imprime su calendario cada domingo por la noche.

I'm printing the full month view right now.
[azm ‘printin da ful man® vju rart nav]
Estoy imprimiendo la vista del mes completo ahora mismo.
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set reminder — programar recordatorio

| set a reminder for fifteen minutes before the call.
[a1 set o ri'maindar for fif'tin ‘'minats b1'far da kol]
Programé un recordatorio quince minutos antes de la llamada.

He sets reminders for everything, just in case.
[hi sets rimaindarz far ‘evri B1n dzast 1n keis]
El programa recordatorios para todo, por si acaso.

I'm setting a reminder so | don’t forget again.
[azm 'setin @ rimaindar sou a1 dount far'get a'gen]
Estoy programando un recordatorio para que no se me olvide otra vez.
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analyze — analizar agenda

I analyzed my calendar and found too many overlaps.
[a1 ‘®ena latzd mar 'keelandar a&nd fauvnd tu ‘meni ‘ovvar laeps]
Analicé mi calendario y encontré demasiados empalmes.

She analyzes her week before adding new tasks.
[fi ‘@na la1ziz h3r wik br'far ‘aedin nu taesks]
Ella analiza su semana antes de agregar nuevas tareas.

I'm analyzing how | spend my time lately.
[azm "na la1zin hav a1 spend mar taim ‘lertli]
Estoy analizando como estoy usando mi tiempo Gltimamente.
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pin — fijar

| pinned the event to the top of my calendar.
[a1 pind i 1vent tu da tap Av mar 'kalandar]
Fijé el evento en la parte superior de mi calendario.

They pin all team meetings so they're easy to find.
[der p1n ol tim 'mitinz souv der 'izi tu farnd]
Fijan todas las reuniones del equipo para encontrarlas facilmente.

I'm pinning this task so | don’t miss it.
[azm 'pinin d1s taesk sou a1 dount mis 1t]
Estoy fijando esta tarea para no saltarmela.
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invite — invitar

| invited my coworkers through the calendar app.
[a1 1n'vartid mar 'kou'w3srkarz 8ru ds 'keelandar ap]
Invité a mis companeros por la app del calendario.

He invites the whole team when planning an event.
[hi 1n'varts 82 hool tim wen 'plaenin an 1'vent]
El invita a todo el equipo al planear un evento.

I'm inviting everyone today before | forget.
[azm 1n'vartin ‘evri wan ta'der brfor a1 far'get]
Estoy invitando a todos hoy antes de que se me olvide.
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prioritize — priorizar eventos

| prioritized the most urgent deadlines first.
[a1 pra1dra taizd 88 moust ‘3rdzant ‘de dlainz farst]
Priorizé los plazos mas urgentes primero.

She prioritizes meetings that require preparation.
[Ji prarora taiziz ‘'mitinz daet ri'kwaiar prepa'‘refan]
Ella prioriza reuniones que requieren preparacion.

I'm prioritizing key events for this month.
[azm prarora tarzin ki r'vents for 81s man6]
Estoy priorizando los eventos clave de este mes.
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