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plan — planear

| usually plan my week every Sunday night.
[a1 juzawali plaen mar wik ‘evari 'san der nart]
Normalmente planeo mi semana cada domingo por la noche.

They plan everything in advance.
[8e1 plaen ‘evri B1n In ad'veens]
Ellos planean todo con anticipacion.

I'm planning the presentation for tomorrow.
[azm ‘pleenin 88 prezan'terfan far ta'ma rou]
Estoy planeando la presentacion para manana.
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deliver — entregar

| delivered the report five minutes before the deadline.
[a1 dr'lzvard 8a r1'port fazv ‘'minats bifor 8a ‘dedlain]
Entregué el informe cinco minutos antes del limite.

She always delivers her work on time.
[Ji Dlweiz dr'livarz har wark an taim]
Ella siempre entrega su trabajo a tiempo.

I will deliver the final draft by noon.
[ar wil dr'lzvar 8a farnal draeft bar nun]
Entregaré el borrador final antes del mediodia.
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finish — terminar

| finally finished the proposal after lunch.
[a1 farnali finift da pra'pouvzal ‘seftar (Antf]
Finalmente terminé la propuesta después del almuerzo.

He finishes his tasks faster than anyone.
[hi fin1fiz h1z teesks ‘feestar daen ‘eniwan]
El termina sus tareas mas rapido que todos.

I'm finishing the last edits now.
[azm ‘finifin &a leest 'edits nav]
Estoy terminando las ultimas correcciones ahora.
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schedule — programar

| scheduled the meeting for 10 a.m. sharp.
[a1 'skedzuld da ‘mitin for ten ‘dalarz a&@m farp]
Programé la reunion para las 10 en punto.

We schedule our check-ins weekly.
[wi ‘'skedzul ‘avar fek-1nz ‘wikli]
Nosotros programamos nuestras reuniones de seguimiento semanalmente.

I'm scheduling a call with the client later today.
[azm ‘skedzulin o kol wid da 'klarant 'lertar to'dei]
Estoy programando una llamada con el cliente mas tarde hoy.
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organize — organizar

| organized all the files into folders.
[a1 orga naizd ol s fa1lz Intu fouldarz]
Organiceé todos los archivos en carpetas.

You organize your tasks very efficiently.
[ju orga naiz juar teesks 'veri rfifantli]
TG organizas tus tareas muy eficientemente.

I’'m organizing my calendar for next week.
[azm 'orga naizin mar 'keelandar far nekst wik]
Estoy organizando mi calendario para la proxima semana.
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prioritize — priorizar

| always prioritize urgent tasks in the morning.
[a1 Dlwelz prarara taiz 3rdzant taesks in da ‘mornin]
Siempre priorizo las tareas urgentes en la manana.

They prioritize quality over speed.
[8e1 prarara taiz 'kwalati ‘ouvvar spid]
Ellos priorizan la calidad sobre la rapidez.

I'm trying to prioritize better this month.
[azm ‘traiin tu prararataiz ‘betar 1s man6]
Estoy tratando de priorizar mejor este mes.
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focus — enfocarse

| focused completely on the deadline today.
[a1 foukast kam'plitli an 8a ‘dedlain ta'de]
Me enfoqué completamente en la fecha limite hoy.

She focuses better when she turns off her phone.
[[i 'foukasiz 'betar wen [i tarnz of har foun]
Ella se enfoca mejor cuando apaga su teléfono.

I'm focusing on one task at a time.
[azm foukasin an wan taesk &t o taim]
Me estoy enfocando en una tarea a la vez.
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write — escribir

| wrote a quick summary this morning.
[a1 rout 8 kwik ‘'samari d1s ‘marnin]
Escribi un resumen rapido esta manana.

He writes excellent reports under pressure.
[hi rarts ‘eksalant rr'ports ‘Andar ‘prefar]
El escribe informes excelentes bajo presion.

I'm writing the new objectives right now.
[azm ‘rartzin da nu ab'dzektivz rart nav]
Estoy escribiendo los nuevos objetivos justo ahora.
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communicate — comunicar

I communicated the changes to the whole team.
[a1 kam'juna kertrd 8a ‘Jeindzaz tu 8a houl tim]
Comuniqué los cambios a todo el equipo.

They communicate clearly and professionally.
[8e1 kam'juna kert 'klrli &end pra‘fefanali]
Ellos se comunican de manera clara y profesional.

I’'m communicating the project goals to the client.
[azm kam'juna kertin 8a ‘pradzekt goulz tu 8 'klarant]
Estoy comunicando los objetivos del proyecto al cliente.
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adjust — ajustar

| adjusted the schedule to fit everyone’s time zone.
[a1 9'd3nstid da ‘'skedzul tu fIt ‘evriwanz taim zoun]
Ajusté el horario para adaptarlo a la zona horaria de todos.

He adjusts quickly to new deadlines.
[hi a'dzasts 'kwikli tu nu 'de dlainz]
El se ajusta rapidamente a nuevas fechas limite.

I'm adjusting my priorities for the day.
[azm a'dgastin mar praroratiz far da dei]
Estoy ajustando mis prioridades del dia.
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start — comenzar

| usually start my tasks right after coffee.
[a1 juzawali start mar teesks rart ‘seftar ‘kafi]
Normalmente comienzo mis tareas justo después del café.

We start every project with a kickoff meeting.
[wi start ‘evari ‘pradzekt wid a 'k kof ‘mitin]
Comenzamos cada proyecto con una reunion inicial.

I’'m starting the report now, so | won’t be available.
[arm 'startin &a ri'port nav sou a1 wount bi a'veilabal]
Estoy comenzando el informe ahora, asi que no estaré disponible.
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aim — apuntar

I always aim to finish before the deadline.
[a1 Dlwelz exm tu finif bifor da ‘de dlain]
Siempre intento terminar antes de la fecha limite.

She aims for high quality in everything she does.
[Ji exmz for hat ‘kwalati 1n ‘evri 011 fi daz]
Ella apunta a alta calidad en todo lo que hace.

I’'m aiming to submit everything by Friday.
[azm ‘erm1n tu sab'mit ‘evri B1n bar frardei]
Estoy intentando entregar todo para el viernes.
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estimate — estimar

| estimated the time it would take to finish.
[a1 ‘esta mertid 8o taim 1t wud teik tu ‘finif]
Estimé el tiempo que me tomaria terminar.

They estimate the project will take three weeks.
[de1 'estamat da ‘pradzekt wil terk Ori wiks]
Ellos estiman que el proyecto tomara tres semanas.

I'm estimating the cost of the new proposal.
[aim ‘esta mertin da kast Av 88 nu pra'pouvzal]
Estoy estimando el costo de la nueva propuesta.
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set goals — establecer metas

| set clear goals for this month.
[a1 set klir goulz far 81s man®]
Estableci metas claras para este mes.

We set realistic goals as a team.
[wi set ria'listik goulz sz a tim]
Establecemos metas realistas como equipo.

I'm setting personal goals for the quarter.
[azm 'setin ‘p3rsinil goulz far da 'kwortar]
Estoy estableciendo metas personales para el trimestre.
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manage — gestionar

I managed three different deadlines last week.
[a1 'maenadsd Ori ‘diferant ‘de.dlainz laest wik]
Gestione tres fechas limite diferentes la semana pasada.

He manages his time very effectively.
[hi 'maenidziz hiz taim 'veri r'fektivli]
El gestiona su tiempo de forma muy efectiva.

I'm managing several tasks at once today.
[azm ‘maenadzin 'sevral taesks et wans ta'der]
Estoy gestionando varias tareas al mismo tiempo hoy.
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review — revisar

| reviewed the document twice before sending it.
[a1 ri'vjud da 'dakjament twars br'far 'sendin 1t]
Revisé el documento dos veces antes de enviarlo.

They review every step of the process.
[8er1 ri'vju ‘evari step Av 8a ‘pra ses]
Ellos revisan cada paso del proceso.

I'm reviewing the timeline for next week.
[arm ri'vjuin da ‘tazmlain for nekst wik]
Estoy revisando el cronograma para la proxima semana.




/erbos eniingles

100 temas basicos

verbos-en-ingles.com

remember — recordar

I remembered to send the report this morning.
[a1 rTmembard tu send da rr'part d1s ‘marnin]
Recordeé enviar el informe esta manana.

You always remember important deadlines.
[ju 5lwerz r'rmembar im'portant 'de dlainz]
Siempre recuerdas fechas importantes.

I'm trying to remember what the client said.
[azm ‘tra1rn tu rtmembar wat da 'klarant sed]
Estoy tratando de recordar lo que dijo el cliente.
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reschedule — reprogramar

I had to reschedule the call due to a conflict.
[a1 haed tu ri'skedzul da kol du tu a 'kanflrkt]
Tuve que reprogramar la [lamada por un conflicto.

He reschedules meetings all the time.
[hi ri'skedzulz ‘mitinz ol 8a tarm]
El reprograma reuniones todo el tiempo.

I'm rescheduling the delivery for Monday.
[aim ri'skedzulin 8a dr'lvari far ‘man dei]
Estoy reprogramando la entrega para el lunes.
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submit — entregar

| submitted the form this morning.
[a1 sab'm1tad da farm d1s ‘mornin]
Entregué el formulario esta manana.

She submits all her assignments on time.
[Ji sab'mits ol h3r a'saznmants an taim]
Ella entrega todas sus tareas a tiempo.

I’'m submitting the proposal later today.
[azm sab'mrtin da pra'pouzal 'lertar ta'der]
Estoy entregando la propuesta mas tarde hoy.
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progress — avanzar

| progressed a lot on the project this week.
[a1 pra'grest o lat an da ‘pradzekt d1s wik]
Avancé mucho en el proyecto esta semana.

They progress slowly but steadily.
[8e1 ‘pra gres 'slouli bat ‘stedali]
Ellos avanzan lento pero constante.

I'm progressing well with the monthly goals.
[azm pra'gresin wel wid 8 ‘'manbli goulz]
Estoy avanzando bien con las metas mensuales.




/erboseningles

100 temas basicos

verbos-en-ingles.com

fix — corregir

| fixed the error before submitting the file.
[a1 fikst 8i ‘erar brfor sab'mitin da farl]
Corregi el error antes de enviar el archivo.

They fix mistakes as soon as they find them.
[de1 fiks mis'teiks &z sun @&z de1 faind dem]
Corrigen los errores en cuanto los encuentran.

I'm fixing the timeline now to reflect the new changes.
[axm ‘fiksin da 'tazmlain nav tu ra'flekt da nu tferndzaz]
Estoy corrigiendo el cronograma ahora para reflejar los nuevos cambios.
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avoid — evitar retrasos

I try to avoid delays by planning ahead.
[a1 tra1 tu a'void dr'le1z bar ‘plaenin a'hed]
Trato de evitar retrasos planificando con anticipacion.

We avoid last-minute changes whenever possible.
[wi a'void laest-'minat Herndzaz we'nevar ‘pasabal]
Evitamos cambios de Gltimo minuto siempre que sea posible.

| avoided a delay by submitting early.
[a1 a'vordid o dr'ler bar sab'mitin ‘3rli]
Evité un retraso entregando antes.
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block — bloquear

| blocked out two hours for deep work.
[a1 blakt avt tu ‘avarz for dip wark]
Reservé dos horas para trabajo concentrado.

She blocks distractions when she’s on a deadline.
[fi blaks d1'straekfanz wen [iz an a 'de dlain]
Ella bloquea distracciones cuando tiene una fecha limite.

I'm blocking my afternoon to focus on writing.
[azm ‘blakin mar aftar'nun tu foukas an 'rartin]
Estoy bloqueando mi tarde para enfocarme en escribir.
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edit — editar

| edited the draft before the meeting.
[a1 ‘ed1tid &a draeft brfor s ‘mitin]
Edité el borrador antes de la reunion.

They edit all documents thoroughly.
[der 'edat ol ‘dakjamants 'B3rouli]
Editan todos los documentos cuidadosamente.

I'm editing the task list right now.
[am 'edatin s taesk list rart nav]
Estoy editando la lista de tareas ahora mismo.
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check — verificar

| always check my schedule in the morning.
[a1 Dlweiz ek mar 'skedzul 1n 88 ‘mornin]
Siempre reviso mi horario por la manana.

He checks everything twice before sending.
[hi geks "evri B1n twars brfor ‘sendin]
El verifica todo dos veces antes de enviar.

I'm checking the final details today.
[azm ‘fekin da famnal dr'terlz ta'dei]
Estoy verificando los ultimos detalles hoy.
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track — hacer seguimiento

I tracked the project's progress daily.
[a1 treekt 8 ‘pradzekts ‘pra gres 'deili]
Hice seguimiento del progreso del proyecto a diario.

We track all deadlines using a shared calendar.
[wi treek ol ‘de dlainz juzin a Jerd 'keelandar]
Seguimos todas las fechas limite con un calendario compartido.

I'm tracking the hours | spend on each task.
[azm ‘treekin di ‘avarz a1 spend an it taesk]
Estoy haciendo seguimiento de las horas que dedico a cada tarea.
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remind — recordar

| reminded myself to finish early.
[a1 ri'maindid mar'self tu ‘finif ‘3rli]
Me recordé a mi mismo terminar temprano.

She reminds her team about deadlines.
[fi rimaindz h3r tim a'baut ‘de dlainz]
Ella le recuerda a su equipo sobre las fechas limite.

I'm reminding everyone to submit their reports.
[azm ri'maind1n ‘evriwan tu sab'mit d&r rrports]
Estoy recordando a todos que entreguen sus reportes.
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upload — subir

| uploaded the file to the shared drive.
[a1 Ap'louvdid s fa1l tu da ferd draiv]
Subi el archivo a la carpeta compartida.

They upload updates at the end of each day.
[de1 ‘Aploud ap'derts at di end av itf dei]
Suben actualizaciones al final de cada dia.

I'm uploading the photos right now.
[azm Ap'loudin ds fou touz rart nau]
Estoy subiendo las fotos ahora mismo.
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solve — resolver

| solved the issue before it escalated.
[a1 salvd &i 'Tfu brfor 1t ‘eska lertid]
Resolvi el problema antes de que se agravara.

He solves problems quickly under pressure.
[hi salvz ‘prablamz 'kwikli ‘Andar ‘prefar]
El resuelve problemas rapidamente bajo presion.

I'm solving one last task before | leave.
[azm 'salvin wan leest task brfor ar liv]
Estoy resolviendo una Gltima tarea antes de irme.
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meet — cumplir

I met every deadline this month.
[a1 met "evari 'de dlain d1s man6]
Cumpli con cada fecha limite este mes.

They always meet expectations.
[8e1 Dlwerz mit ekspek'terfanz]
Siempre cumplen con las expectativas.

I'm meeting all the requirements for the project.
[azm 'mitin ol da rr'kwarrmants for 8 'pradzekt]
Estoy cumpliendo todos los requisitos para el proyecto.
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