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meet — reunirse

| usually meet with my team every Monday.
[a1 juzawali mit wid mai tim ‘evari ‘'man der]
Normalmente me reiino con mi equipo cada lunes.

They meet in person once a month.
[de1 mit In 'p3rsan wans @ man®]
Ellos se reinen en persona una vez al mes.

I met with the manager yesterday to clarify the project.
[a1 met wid da ‘'maenadzar jestar der tu 'klera far 8a ‘pradzekt]
Me reuni con el gerente ayer para aclarar el proyecto.




/erbos eniingles

100 temas basicos

verbos-en-ingles.com

present — presentar

I have to present the quarterly report today.
[a1 haev tu ‘prezant da 'kwortarli ri'port ta'dei]
Tengo que presentar el informe trimestral hoy.

She presents her ideas very clearly.
[[i ‘prezants h3r ar'diaz 'veri klrrli]
Ella presenta sus ideas con mucha claridad.

| presented my proposal last week.
[a1 pri'zentid mar pra'pouzal leest wik]
Presenté mi propuesta la semana pasada.
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discuss — discutir

| want to discuss the new schedule with you.
[a1 want tu dr'skas 83 nu ‘skedzul wid jul
Quiero discutir el nuevo horario contigo.

We discuss the client’s feedback every Friday.
[wi dr'skas 8a 'klatants fid baek ‘evari frardei]
Discutimos la retroalimentacion del cliente cada viernes.

| discussed that issue during the last meeting.
[a1 d1'skast daet '1fu ‘'durin da laest ‘mitin]
Discuti ese tema durante la Gltima junta.
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plan — planear

I always plan the meeting agenda in advance.
[a1 Dlwe1z pleen 88 ‘'mitin a'dzenda 1n ad'vaens]
Siempre planeo la agenda de la junta con anticipacion.

They plan future projects together.
[de1 plaen fjutfar ‘pradzekts ta'gedar]
Ellos planean los proyectos futuros juntos.

| planned the whole session yesterday afternoon.
[a1 pleend 88 houl ‘sefan ‘jestarder aftarnun]
Planeé toda la sesion ayer por la tarde.
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share — compartir

I share my screen when | explain the budget.
[a1 fer mar skrin wen a1 1k'splein ds ‘badzit]
Comparto mi pantalla cuando explico el presupuesto.

She shares useful documents during the call.
[[i ferz jusfal 'dakjamants 'dorin da kol]
Ella comparte documentos atiles durante la llamada.

I shared the link to the presentation this morning.
[a1 ferd 8a link tu 8o prezan'terfon d1s ‘mornin]
Comparti el enlace de la presentacion esta manana.
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brainstorm — hacer lluvia de ideas

I love to brainstorm new product ideas.
[a1 lAv tu ‘bretn storm nu ‘pradakt ar'diaz]
Me encanta hacer lluvia de ideas para nuevos productos.

We always brainstorm as a team before starting.
[wi 2l we1z ‘brein storm @z a tim brfor ‘startin]
Siempre hacemos lluvia de ideas en equipo antes de comenzar.

I brainstormed a few solutions during lunch.
[a1 ‘brein stormd a fju sa'lufanz 'durin lany]
Hice lluvia de ideas de algunas soluciones durante el almuerzo.
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note — anotar

| take notes so | don't forget anything.
[a1 terk nouts sou a1 dount far'get ‘eni 61n]
Anoto para no olvidar nada.

He notes important details during every meeting.
[hi nouts 1m'portant dr'teilz ‘'dorin ‘svari ‘mitin]
El anota detalles importantes en cada junta.

I noted everything they said about the timeline.
[a1 'noutrd ‘evri 01 der sed a'baut da tarmlain]
Anoteé todo lo que dijeron sobre el calendario.
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review — revisar

| review the agenda before the meeting starts.
[a1 ri'vju 83 a'dzenda brfor da ‘mitin starts]
Reviso la agenda antes de que empiece la junta.

They review all tasks at the end of the call.
[8er1 ri'vju ol taesks @t di end Av 33 kol]
Ellos revisan todas las tareas al final de la llamada.

I reviewed last week’s notes this morning.
[a1 ri'vjud laest wiks nouts 81s ‘marnin]
Revisé las notas de la semana pasada esta manana.
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suggest — sugerir

| suggest starting with the main issue first.
[a1 sag'dzest ‘startin wid 88 mern ‘Ifu f3rst]
Sugiero empezar con el tema principal primero.

She suggests creative solutions all the time.
[[i sag'dzests kri'ertiv sa'lufanz ol da tarm]
Ella sugiere soluciones creativas todo el tiempo.

I suggested a few changes to the proposal.
[a1 sag'dzestid o fju tferndzaz tu da pra'pouvzal]
Sugeri algunos cambios a la propuesta.
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ask — preguntar

I always ask questions if | don’t understand.
[a1 Dlweiz sesk 'kwestanz 1f a1 dount andar'staend]
Siempre hago preguntas si no entiendo.

They ask for clarification often.
[8e1 aesk for klerafa'kerfan >fan]
Ellos piden aclaraciones con frecuencia.

| asked about the deadline during the meeting.
[a1 aeskt a'baut da ‘dedlain ‘durin 8a ‘mitin]
Pregunte sobre la fecha limite durante la junta.
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summarize — resumir

I always summarize the main points at the end.
[a1 Dlwelz 'sama raiz 8 mein points &t 8i end]
Siempre resumo los puntos principales al final.

He summarizes everything so clearly.
[hi 'sama ra1ziz ‘evri 811 sou 'klrrli]
El resume todo con mucha claridad.

I summarized the meeting in a quick email.
[a1 'sama ra1zd ds ‘mittn 1n & kwik i'merl]
Resumi la reunion en un correo rapido.

[\=




/erboseningles

100 temas basicos

verbos-en-ingles.com

listen — escuchar

I try to listen carefully to everyone’s ideas.
[a1 trar tu ‘lzsan kerfali tu ‘evriwanz ar'diaz]
Trato de escuchar con atencion las ideas de todos.

She listens patiently before giving feedback.
[Ji 'lzsanz ‘perfantli br'for ‘grvin ‘fid baek]
Ella escucha con paciencia antes de dar retroalimentacion.

I listened to the whole conversation without interrupting.
[a1 'lzsand tu 83 houl kanvar'serfan wrBauvt inta'raptin]
Escuché toda la conversacion sin interrumpir.
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agree — estar de acuerdo

| agree with your point about the deadline.
[a1 9'gri w1d juar paint a'baut 8 'de dlain]
Estoy de acuerdo contigo sobre la fecha limite.

They agree on most decisions.
[de1 a'gri an moust d1's1zanz]
Ellos estan de acuerdo en la mayoria de las decisiones.

| didn’t agree with the final proposal.
[a1 'didant a'gri wid da fainal pra'pouvzal]
No estuve de acuerdo con la propuesta final.
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disagree — estar en desacuerdo

I respectfully disagree with that suggestion.
[a1 ri'spektfali disa'gri wid daet sag'dzestan]
Estoy respetuosamente en desacuerdo con esa sugerencia.

He disagrees with the new policy.
[hi d1sa'griz wid da nu ‘palasi]
El no esta de acuerdo con la nueva politica.

| disagreed with her comment during the discussion.
[a1 d1sa'grid wid h3r 'kament ‘durin da diskafan]
Estuve en desacuerdo con su comentario durante la discusion.
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schedule — agendar

| need to schedule our next meeting.
[a1 nid tu ‘'skedzul ‘avar nekst ‘mitin]
Necesito agendar nuestra proxima reunion.

She schedules meetings back-to-back all day.
[[i 'skedzulz 'mitinz baek-tu-baek ol dei]
Ella agenda reuniones una tras otra todo el dia.

| scheduled a follow-up meeting for Friday.
[a1 ‘skedzuld a falouap ‘mitin for frardei]
Agendé una reunion de seguimiento para el viernes.
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start — comenzar

| usually start the meeting with a quick update.
[a1 juzawali start da ‘mitin wid a kwik ap'dert]
Normalmente empiezo la reunion con una actualizacion rapida.

They start exactly at 10 a.m.
[der start 1g'zaektli et ten 'dalarz eem]
Ellos comienzan exactamente a las 10 a.m.

| started the call a few minutes early.
[a1 'startzd da kol a fju ‘'minats '3rli]
Comence la llamada unos minutos antes.
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attend — asistir

I try to attend every weekly meeting.
[a1 tra1 tu a'tend ‘evari ‘wikli ‘mitin]
Trato de asistir a cada reunion semanal.

We attend team meetings in person once a month.
[wi a'tend tim ‘mitinz 1n ‘p3rsan wans a mané]
Asistimos a reuniones de equipo en persona una vez al mes.

I attended the training session last Monday.
[a1 o'tendad da ‘treinin 'sefan laest ‘man dei]
Asisti a la sesion de capacitacion el lunes pasado.
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leave — salir

| always leave the meeting when it's done.
[a1 Dlwerz liv 88 ‘mitig wen 1ts dan]
Siempre salgo de la reunion cuando termina.

He leaves early if the meeting runs long.
[hi livz '3rli 1f 3 ‘'mit1n ranz o]
El se va temprano si la reunion se alarga.

| left after giving my presentation.
[a1 left ‘aeftar 'giving mar prezan'teifan]
Me fui después de dar mi presentacion.
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record — grabar

I record all meetings for future reference.
[a1 ‘rekard ol ‘'mitinz far fjufar ‘refarans]
Grabo todas las reuniones para referencia futura.

They record the sessions for those who can’t join.
[der1 ‘rekard 39 'sefanz far douz hu kaent dzoin]
Ellos graban las sesiones para quienes no pueden asistir.

I recorded the whole conversation on Zoom.
[a1 rT'kordid da houl kanvar'serfan an zum]
Grabeé toda la conversacion en Zoom.
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pause — pausar

I sometimes pause the discussion to clarify things.
[a1 sam'taimz poz da dr'skafan tu 'klera fa1 B1nz]
A veces pauso la discusion para aclarar cosas.

She pauses when someone has a question.
[fi 'pozaz wen 'sam wan haez o 'kwestfan]
Ella hace una pausa cuando alguien tiene una pregunta.

| paused the meeting to fix a tech issue.
[a1 pozd 88 ‘mitin tu fiks a tek 'Tfu]
Pauté la reunion para arreglar un problema técnico.




/erboseningles

100 temas basicos

verbos-en-ingles.com

moderate — moderar

| usually moderate the Monday meetings.
[a1 juzawali ‘madarat 83 ‘man de1 ‘'mitinz]
Normalmente modero las reuniones de los lunes.

She moderates the discussion when it gets heated.
[[i ‘'madarats da dr'skafan wen 1t gets ‘hitid]
Ella modera la discusion cuando se pone tensa.

| moderated a panel last week at the conference.
[a1 ‘mada rertid o ‘peaenal lest wik &t 89 'kanfarans]
Moderé un panel la semana pasada en la conferencia.
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mute — silenciar

| always mute my mic when I'm not talking.
[a1 Dlweiz mjut mar mik wen azm nat ‘tokn]
Siempre silencio mi microfono cuando no estoy hablando.

They mute everyone during the presentation.
[8e1 mjut ‘evriwan ‘durin da prezan'terfan]
Silencian a todos durante la presentacion.

| muted myself by accident yesterday.

[a1 ‘mjutid mar'self ba1 ‘eksadant ‘jestar det]
Me silencié por accidente ayer.
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edit — editar

| need to edit the agenda before we start.
[a1 nid tu ‘edat 83 a'dzenda brfor wi start]
Necesito editar la agenda antes de que empecemos.

He edits the topics to save time.
[hi 'ed1ts 88 tapiks tu serv taim]
El edita los temas para ahorrar tiempo.

| edited the agenda this morning.
[a1 ‘ed1trd &9 o'dzenda d1s ‘mornin]
Edité la agenda esta manana.
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assign — asignar

| usually assign action items at the end.
[a1 juzawali a'sain ‘eekfan ‘artamz et di end]
Normalmente asigno tareas al final.

She assigns responsibilities clearly.
[fi 'sainz rispansa’bilatiz 'klrrli]
Ella asigna las responsabilidades con claridad.

| assigned everyone a small task for next week.
[a1 a'saind "evriwan @ smol taesk for nekst wik]
Asigné a todos una pequena tarea para la proxima semana.
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screen share — compartir pantalla

I can screen share if you want to see the file.
[a1r kaen skrin [er 1f ju want tu si da farl]
Puedo compartir pantalla si quieres ver el archivo.

They screen share their slides during the call.
[der1 skrin [er der slardz ‘durin 8a kol]
Comparten sus diapositivas durante la llamada.

I screen shared the document earlier.
[a1 skrin ferd da ‘dakjament ‘3rliar]
Comparti pantalla con el documento hace rato.
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reschedule — reprogramar

| might have to reschedule the meeting.
[a1 mart haev tu ri'skedzul da ‘mitin]
Puede que tenga que reprogramar la reunion.

She reschedules meetings all the time.
[fi ri'skedzulz 'mitinz ol da taim]
Ella reprograma reuniones todo el tiempo.

I rescheduled it for next Thursday.
[a1 ri'skedzuld 1t for nekst 'B3rz,de]
La reprogramé para el proximo jueves.
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end — terminar

| usually end the meeting with a summary.
[a1 juzawali end da ‘mitin wid o ‘'samari]
Normalmente termino la reunion con un resumen.

We end when all points are covered.
[wi end wen ol paints ar 'kavard]
Terminamos cuando se cubren todos los puntos.

| ended it early because everyone agreed.
[a1 ‘end1d 1t '3rli br'koz ‘evriwan a'grid]
La terminé temprano porque todos estaban de acuerdo.
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organize — organizar

| always organize the meeting materials beforehand.
[a1 Dlwe1z Drgs naiz 8a ‘'mitin ma'tirialz bifor haend]
Siempre organizo el material de la reunion de antemano.

He organizes the team meetings every Friday.
[hi 'orga naiziz 8a tim ‘mitinz ‘evari frarde]
El organiza las reuniones del equipo cada viernes.

| organized everything last night.

[a1 'orga naizd ‘evri O1n laest nart]
Organicé todo anoche.
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send recap — enviar resumen

I send a recap after every meeting.
[a1 send 8 'ri keep ‘aftar ‘evari ‘mitin]
Envio un resumen después de cada reunion.

She sends the recap by email.
[Ji sendz 8a 'ri keep bar i'merl]
Ella envia el resumen por correo electronico.

I sent the recap right after the call.
[a1 sent da 'ri kaep ra1t ‘aeftar da kol]
Envié el resumen justo después de la llamada.
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follow up — dar seguimiento

I always follow up with an email.
[a1 Dlweiz falouv Ap wid a&n i'meil]
Siempre doy seguimiento con un correo.

They follow up to confirm the tasks.
[de1 falou Ap tu kan'farm da taesks]
Ellos dan seguimiento para confirmar las tareas.

| followed up with everyone yesterday.

[a1 faloud Ap wi1d ‘evriwan ‘jestar dei]
Di seguimiento a todos ayer.
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