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arrive — llegar

| always arrive a bit early to avoid traffic.
[a1 Dlwelz a'ra1v & b1t 3rli tu a'vord ‘treefik]
Siempre llego un poco antes para evitar el trafico.

She usually arrives just before the meeting starts.
[[i juzawali a'raivz dzast brfor 82 ‘mitin starts]
Ella suele llegar justo antes de que empiece la reunion.

I arrived ten minutes late this morning.
[a1 8'ra1vd ten ‘minats lert d1s ‘mornin]
Llegué diez minutos tarde esta manana.
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check in — registrar entrada

| check in as soon as | walk in.
[a1 ek 1n 2z sun @&z a1 wak 1n]
Me registro en cuanto entro.

They check in using the app on their phones.
[der Hek 1n juzin di 'sep an der founz]
Ellos se registran usando la app en sus celulares.

| checked in at the front desk already.
[a1 tfekt In et da frant desk ol'redi]
Ya me registré en la recepcion.
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greet — saludar

I always greet my coworkers with a smile.
[a1 Dlweiz grit mar 'kouv'w3rkarz wid & smatl]
Siempre saludo a mis companeros con una sonrisa.

He greets everyone in the morning like a boss.
[hi grits ‘evriwan 1n 88 'mornin laik 8 bas]
El saluda a todos en la mafiana como todo un jefe.

| greeted the new intern when she walked in.
[a1 ‘gritzd 88 nu ‘Int3rn wen [i wokt 1n]
Saludé a la nueva pasante cuando entro.
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hang up — colgar

I hang up my coat right after coming in.
[a1 haen Ap mar kout rart ‘seftar 'kamin 1n]
Cuelgo mi abrigo justo al llegar.

They hang up their bags in the break room.
[8e1 haen Ap der baegz 1n 89 breik rum]
Ellos cuelgan sus bolsas en la sala de descanso.

I hung up my jacket by the door.

[a1 hanp Ap mar 'dzaekat bar da dor]
Colgué mi chaqueta junto a la puerta.
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show ID — mostrar identificacion

I show my ID at the front gate every morning.
[a1 Jou mar 1d @t 85 frant gert ‘svari ‘marnin]
Muestro mi credencial en la entrada todas las mananas.

He shows his ID to the security guard.
[hi fJouz h1z 1d tu da stkjurati gard]
El le muestra su identificacion al guardia.

| had to show my ID again to get in.
[a1 haed tu Jou mar 1d a'gen tu get In]
Tuve que mostrar mi identificacion otra vez para entrar.
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grab coffee — tomar cafe

I always grab coffee before opening my laptop.
[a1 Dlweiz graeb ‘kafi br'for ‘'oupanin mar ‘laep tap]
Siempre tomo café antes de abrir mi laptop.

She grabs a cup of coffee on her way in.
[fi graebz o kap av 'kafi an h3r wer 1n]
Ella agarra una taza de café al entrar.

| grabbed my usual vanilla latte this morning.
[a1 greebd mar ‘juzawal va'nils 'la ter 81s ‘mornin]
Esta manana tomé mi latte de vainilla de siempre.
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sanitize — desinfectar manos

| sanitize my hands right after entering the building.
[a1 'seen1taiz mar handz rart ‘&ftar ‘entarin 8a 'bildin]
Me desinfecto las manos justo después de entrar al edificio.

They sanitize everything before the team arrives.
[8e1 ‘saenrtarz ‘evriB1n brfor da tim a'ravz]
Desinfectan todo antes de que llegue el equipo.

| was sanitizing my keyboard when you called.
[ar wAz 'saena ta1zin mar 'ki bord wen ju kald]
Estaba desinfectando mi teclado cuando llamaste.
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sit down — sentarse

I sit down and check my calendar first thing.
[a1 s1t davn @&nd fek mar 'kalandar f3rst 81n]
Me siento y reviso mi calendario como primera cosa.

He sits down at his desk and starts working right away.
[hi sits daun aet h1z desk and starts ‘'w3rkin rart a'wer]
El se sienta en su escritorio y comienza a trabajar de inmediato.

I sat down with my coffee to read my emails.
[a1 seet davn wid mar kafi tu rid mar i'meilz]
Me senté con mi café para leer mis correos.
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review — revisar

I review my schedule before doing anything else.
[a1 ri'vju mar 'skedzul br'far ‘duin ‘eni 81n &ls]
Reviso mi agenda antes de hacer cualquier otra cosa.

They review the tasks together every Monday.
[8er1 ri'vju da taesks ta'gedar ‘evari ‘man dei]
Ellos revisan las tareas juntos cada lunes.

I was reviewing yesterday’s notes when the boss walked in.
[a1 wAz ri'vjurn ‘jestar de1z nouts wen da bas wokt 1n]
Estaba revisando las notas de ayer cuando entro el jefe.
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chat — platicar

I usually chat with my coworkers during the first five minutes.
[a1 juzawali feet wid mar 'kou'w3arkarz ‘durin da f3rst farv ‘'minats]
Normalmente platico con mis companeros durante los primeros cinco minutos.

We chat a bit before the meetings start.
[wi tfaet o b1t br'for s ‘'mitinz start]
Platicamos un poco antes de que empiecen las reuniones.

| was chatting with Sarah when the call started.
[a1 wAz Hfaetin wid 'sera wen da kol 'startid]
Estaba platicando con Sarah cuando empezo la llamada.
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unpack — sacar cosas

I unpack my backpack as soon as | sit down.
[a1 an'paek ma1 'baek paek &z sun &z a1 sit davn]
Saco mis cosas de la mochila en cuanto me siento.

They unpack their lunch in the break room every morning.
[de1 an'paek der [Ant 1n da brerk rum ‘evari ‘marnin]
Ellos sacan su lonche en la sala de descanso cada manana.

I unpacked my laptop and charger first.
[a1 an'paekt mar 'leep tap a&nd Yardzar farst]
Saqué mi laptop y el cargador primero.
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check messages — revisar mensajes

| always check my messages before anything else.
[a1 Dlwe1z ek mar ‘mesadzaz bi'far ‘eni b1 els]
Siempre reviso mis mensajes antes que nada.

She checks her messages while waiting for the elevator.
[i Jeks h3r ‘mesadzaz wail ‘wertin for di ‘el vertar]
Ella revisa sus mensajes mientras espera el elevador.

I was checking my messages when the meeting started.
[a1 wAz Hekin mar ‘mesadzaz wen 83 ‘mitin 'startid]
Estaba revisando mis mensajes cuando empezo la reunion.
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check email — revisar correo

I check my email the second I log in.
[a1 fek mar i'meil da 'sekand a1 log 1n]
Reviso mi correo en cuanto inicio sesion.

He checks his email constantly throughout the day.
[hi eks h1z i'me1l 'kanstantli Bru‘avt da dei]
El revisa su correo constantemente durante el dia.

I checked my email and saw your message.

[a1 ekt ma1 i'me1l aend sd juar ‘'mesads]
Revisé mi correo y vi tu mensaje.
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organize — organizar

| organize my desk every Monday morning.
[a1 'Drga naiz mar desk ‘evari ‘'man der ‘marnin]
Organizo mi escritorio cada lunes por la manana.

We organize the documents before the boss arrives.
[wi 'orga naiz 8a ‘dakjsmants br'for s bas a'rarvz]
Organizamos los documentos antes de que llegue el jefe.

| organized all the files yesterday afternoon.
[a1 'Drga naizd ol s failz ‘jestar der aeftar'nun]
Organice todos los archivos ayer por la tarde.
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tidy up — ordenar

| always tidy up my space before starting work.
[a1 Dlwerz ‘tardi Ap mar spers bifor ‘startig wark]
Siempre ordeno mi espacio antes de empezar a trabajar.

They tidy up their desks before leaving.
[der1 'tardi Ap der desks bifor 'livin]
Ellos recogen sus escritorios antes de irse.

I tidied up the common area this morning.
[a1 'tardizd Ap 88 'kaman ‘eria d1s 'mornin]
Ordené el area comln esta manana.
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plan the day — planear el dia

| like to plan the day while drinking coffee.
[a1 lazk tu plaen da der wail 'drigkin ‘kafi]
Me gusta planear el dia mientras tomo cafe.

She plans her day using sticky notes.
[[i pleenz h3r der juzin 'stiki nouts]
Ella planea su dia con notas adhesivas.

| planned my whole day last night.
[a1 plaend ma1 houl der laest nart]
Planeé todo mi dia anoche.
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log in — iniciar sesion

I log in from my computer as soon as | arrive.
[a1 log 1n frAm ma1 kam'pjutar &z sun @z a1 a'ra1v]
Inicio sesion desde mi computadora en cuanto llego.

He logs in from his phone during meetings.
[hi [bgz 1n fram hiz foun ‘during ‘'mitinz]
El inicia sesion desde su teléfono durante las reuniones.

I logged in late because my laptop crashed.
[a1 bgd 1n le1t br'koz mar ‘leep tap kraeft]
Inicié sesion tarde porque mi laptop se descompuso.
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wait — esperar

I wait at the front desk when the system is down.
[ar wert @t da frant desk wen ds 'sistam 1z davn]
Espero en recepcion cuando el sistema esta caido.

They wait patiently for the elevator every morning.
[8e1 wett ‘perfantli for 8i ‘ela vertar ‘evari ‘mornin]
Ellos esperan pacientemente el elevador cada manana.

I was waiting for the manager to arrive.
[a1 waz ‘wertin for 8a ‘maenadzar tu a'ra1v]
Estaba esperando que llegara el gerente.
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open — abrir

I open the office windows to let in fresh air.
[a1 ‘oupan da dfes ‘windouz tu let 1n fref er]
Abro las ventanas de la oficina para que entre aire fresco.

He opens the main door at 8:00 sharp.
[hi ‘oupanz 88 mein dor et ert a'klak farp]
El abre la puerta principal a las 8 en punto.

| opened the storage room for the delivery guy.
[a1 'oupand da 'staradz rum for da dr'livari gai]
Abri el almacén para el repartidor.
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clock in — fichar hora de entrada

I clock in right before grabbing my coffee.
[a1 klak 1n rart bifor ‘graebin mar ‘kafi]
Registro mi hora de entrada justo antes de tomar mi cafe.

They clock in using their badges.
[der klak 1n ‘juzin der ‘baedziz]
Ellos registran su entrada con sus gafetes.

| clocked in late this morning because of traffic.
[a1 klakt 1n lert d1s ‘mornin br'kaz av ‘traefik]
Registré mi entrada tarde esta manana por el trafico.
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sign in — firmar entrada

I sign in at the front desk every day.
[a1 saIn 1n aet &a frant desk ‘evari dei]
Firmo mi entrada en recepcion todos los dias.

You need to sign in before going upstairs.
[ju nid tu sain 1n b1for 'gouvIn ap'sterz]
Tienes que firmar antes de subir.

I signed in late because the line was long.

[a1 saind 1n lert br'kaz da lain waz lon]
Firme tarde porque habia mucha fila.
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print — imprimir

| usually print my schedule before the shift.
[a1 juzawali print mar ‘'skedzul br'for da fift]
Suelo imprimir mi horario antes del turno.

She prints the reports every Monday morning.
[fi prints da rr'ports ‘evari ‘man der ‘mornin]
Ella imprime los reportes cada lunes por la manana.

| printed the documents you asked for.
[a1 'printid da 'dakjamants ju aeskt far]
Imprimi los documentos que me pediste.
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prepare — preparar

| prepare everything | need for the meeting.
[a1 pri'per ‘evri B1n a1 nid for 88 ‘mitin]
Preparo todo lo que necesito para la reunion.

We prepare coffee and snacks before training.
[wi pri'per 'kafi @nd snaeks brfar ‘treinin]
Preparamos café y bocadillos antes de la capacitacion.

I'm preparing the materials for today’s presentation.
[azm pri'perin 8a ma'tirialz for ta'de1z prezan'teifan]
Estoy preparando los materiales para la presentacion de hoy.
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call — llamar

I call the IT guy when my computer freezes.
[a1 kol i 1t gar wen mar kam'pjutar friziz]
Llamo al de sistemas cuando se congela mi computadora.

He calls the warehouse to check the order.
[hi kolz da 'wer haus tu ek da drdar]
El llama al almacén para revisar el pedido.

I called the front desk for a visitor badge.
[a1 kold da frant desk for 8 'vizatar baeds]
Llameé a recepcion por un gafete de visitante.
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schedule — agendar

| schedule my tasks in Google Calendar.
[a1 'skedzul mar taesks 1n ‘gugal 'keelandar]
Agendo mis tareas en el calendario de Google.

They schedule meetings every Friday morning.
[8er1 ‘skedzul ‘mitinz ‘evari frarder ‘mornin]
Ellos agendan reuniones cada viernes por la manana.

I scheduled a call with the HR manager.
[a1 'skedzuld a kol wid da ertf-ar ‘'manadzar]
Agendeé una llamada con la gerente de recursos humanos.
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announce — anunciar

I announce the updates during our daily meeting.
[a1 8'nauns da ap'derts ‘durin ‘avar ‘deili ‘mitin]
Anuncio las actualizaciones durante nuestra junta diaria.

She announces the new policy clearly.
[[i 8'navnsiz & nu ‘palasi 'klrli]
Ella anuncia la nueva politica con claridad.

I'm announcing the changes this afternoon.
[azm a'naunsin da feindzaz d1s aftar'nun]
Estoy anunciando los cambios esta tarde.
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send — enviar

I send out reminders before every deadline.
[a1 send aut ri'maindarz br'for ‘evari ‘de dlain]
Envio recordatorios antes de cada fecha limite.

We send the weekly reports every Friday.
[wi send 88 ‘wikli rr'parts ‘evari ‘frardei]
Enviamos los reportes semanales cada viernes.

| sent the documents you needed this morning.
[a1 sent 8o 'dakjamants ju 'nidid d1s ‘mornin]
Envié los documentos que necesitabas esta manana.
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sCan — escanear

I scan all the receipts before filing them.
[a1 skaen ol &3 r1'sits br'far farlin dem]
Escaneo todos los recibos antes de archivarlos.

He scans each form to create backups.
[hi skaenz itf farm tu kri'ert ‘bae kaps]
El escanea cada formulario para hacer copias de seguridad.

I was scanning the contracts when you arrived.
[a1 waz ‘skaenin 8a 'kan traekts wen ju a'rarvd]
Estaba escaneando los contratos cuando llegaste.




/erbos eniingles

100 temas basicos

verbos-en-ingles.com

report — reportar

I report any issues directly to my supervisor.
[a1 rT'port ‘eni ‘Tfuz da'rektli tu mar ‘suparvarzar]
Reporto cualquier problema directamente a mi supervisor.

They report everything through the app now.
[8e1 r'port ‘evriB1n Oru di ‘ep navl
Ahora reportan todo por medio de la app.

| reported the error first thing this morning.
[a1 ri'portad &i ‘erar farst O1n d1s ‘'marnin]
Reporté el error a primera hora esta manana.
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start computer — encender computadora

I start my computer while sipping coffee.
[a1 start mar kam'pjutar wail ‘sip1n 'kafi]
Enciendo mi computadora mientras tomo cafe.

He starts his computer right after clocking in.
[hi starts hiz kam'pjutar rart ‘aftar 'klakin 1n]
El enciende su computadora justo después de fichar.

| started the computer but it froze again.
[a1 'startzd 88 kam'pjutar bat 1t frovz a'gen]
Encendi la computadora pero se volvio a congelar.
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